
令和 8年 2月 改定 

さいとぴあご利用案内 
～多目的ホール～ 

利用案内 

《開館時間及び休館日》 

開館時間 午前９時から午後１０時まで 

休 館 日 
毎月最終月曜日（月曜日が祝日の場合は，その翌平日） 

年末年始（１２月２８日～１月３日）、その他臨時休館日 

＜利用申請受付日＞ 

受付期間 手続き 土日祝日 土日祝日以外 

ご利用月の９か月前の【 １日～１４日 】 

（１５日にｺﾝﾋﾟｭｰﾀｰによる自動抽選） 
抽選申込 

（抽選件数） 

月１件のみ 

（抽選件数） 

土日祝と合せて 

月１０件まで 

ご利用月の９か月前の【１６日～１９日】 
当選者 

利用申込 
当選件数のみ 

ご利用月の９か月前の【２０日から】 ※（空室） 

先着順申込 

（申込件数） 

月１０件まで 

ただし当選した件数を含める 
ご利用日の当日まで 

※空き状況はコミネットでご確認いただくか、管理事務所までお問合せください。ただし、お電話での

ご予約やお申込はできません。（電話：０９２－８０７－８９００） 

＜利用申請受付時間＞ 

⚫ Web 申請： 利用日前日の午前９時から午後６時まで（※利用当日の申請は窓口受付のみ） 

⚫ 窓口申請： 当日利用前まで（要事前申込） 

（※事前の打ち合わせや準備等が必要な場合の利用当日のお申込みはできません。） 

＜利用時間と使用料＞ 別紙「使用料金表」をご覧下さい。（ピアノは別途使用料が必要です。） 

また５千円を超える入場料を徴収される場合は、利用料は２倍となります。 

利用時間には準備から後かたづけ等の時間も含まれます。 

＜定 員＞ ３００名 （第１会議室と合わせて利用する場合は最大５００名） 

定員を超えてのご利用はできません。 

＜減 免 制 度＞ 詳しくは職員にお尋ね下さい。 

＜利用の取止め＞ 事前にご利用をお取止め（キャンセル）になる場合は、お早めに「取止め届」

のご提出をお願いいたします。取止め届提出の時期に応じて利用料の金額が

異なりますのでご注意下さい。※支払いは窓口での現金または指定のキャッ

シュレス決裁が可能です。 

▽多目的ホール 

ご利用日の３か月前までに「取止め届」を提出された場合・・・キャンセル料なし 

※３ヵ月前とは、ご利用月の３か月の利用日にあたる日。例：１１月１５日ご利用の場合は８月１５日まで

に取り止め届を提出いただければ「キャンセル料なし」となります。それ以降は全額納入となります。 

 



▽ピアノ（付帯設備） 

ご利用日の１０日前までに「取止め届」を提出された場合 ・・・ 納入不要 

〃   ５日前まで          〃     ・・・ ５割納入 

 ※取り止め届については職員までお問合せください。 

施設内容等 

① 付属機器について 

・ピアノやＡＶ機器、スポット照明等の備品を希望される方は事前にお申し出下さい。またピアノ

の調律が必要な場合は、基本的にお客さまで手配をお願いいたします。（手配できない場合は、セ

ンター指定業者を手配いたしますのでご相談ください。） 

・機器の操作はホール担当者がご説明しますが、操作はお客さまでお願いいたします。 

・別途操作員・機材をご希望の場合は、１ヵ月前までに施設職員へご相談下さい。 

② 打合せ 

発表会・催し物等は必ず 1ヶ月前までにホール担当者と打合せをお願いいたします。 

③ 更衣・休憩で控室をご希望の方は、ステージ袖の控え室をご利用下さい。その他に控室が必要な

場合は、会議室・和室を控え室としてお申込み下さい。（体育施設の更衣室は利用できません。） 

④ イスの配置変えはお客さまでお願いいたします。階段席（可動席）を収納してご利用になる場合

は事前にホール担当者までお申し出下さい。 

ご利用の際の注意事項 

＜利用当日＞ 

窓口申請の場合：案内窓口に施設利用許可書の「許可番号」をご提示いただき、当日利用分をお支払い

ください。利用時間になり次第入室が可能です。また退室時は、忘れ物・破損等がないかを確認し全員

が退出後、案内窓口に「利用報告書」のご提出をお願いいたします。 

コミネット登録の場合：団体名と利用者 ID をお教えいただき、利用時間になり次第入室が可能です。

また退室時は、忘れ物・破損等がないかを確認し全員が退出後、案内窓口に「利用報告書」のご提出を

お願いいたします。 

● 物品の販売や展示、営業・営利活動、勧誘（宗教や政治含む）などの行為は固くお断りいたします。

（一部許可できるものがございますので、予めご相談ください。） 

● 当センターの施設・設備・備品等を破損・滅失、又は汚損した場合は現状に復し、又は損害を賠償

していただく場合がございます。 

● 動物（盲導犬等を除く）の入館や危険物の持ち込みはできません。 

● 壁等へのはり紙や釘打ち、床面への滑り止めや滑りを増す薬剤等の散布はできません。 

● 酒気を帯びての入館や館内でのアルコール類の摂取はできません。 

● 駐車場は駐車台数に限りがありますので、できる限り公共交通機関をご利用下さい。 

● 事故や盗難にご注意下さい。 

● 他のご利用の方に迷惑にならないように、ご配慮下さいますようお願いいたします。 

ご利用に関しては、福岡市地域交流センター条例・同規則・本利用案内を遵守お願いいたします。 

ご不明な点などは職員までお尋ねください。 

西部地域交流センター さいとぴあ 

〒819-0367 福岡市西区西都２丁目１－１ 

TEL：０９２－８０７－８９００ 


