
令和 8 年 2 月 改定 

さいとぴあ ご利用案内 
～会議室・和室～ 

利用案内 

《開館時間及び休館日》 

開館時間 午前９時から午後９時まで 

休 館 日 
毎月最終月曜日（月曜日が祝日の場合は，その翌平日） 

年末年始（１２月２８日～１月３日）、その他臨時休館日 

＜利用申請受付日＞ 

受付期間 手続き 申込可能件数 

ご利用月の３か月前の１日～１４日 抽選申込 １０件まで 

   〃     １６日～１９日 当選者利用申込 当選件数 

 〃     ２０日～ 
空室先着順申込※ １０件まで 

ご利用日の前日（午後９時まで） 

※ サークル・クラブ及び個人にて 10名以上で構成される団体でのお申込みとなります。 

※ 空き状況はお電話でお問合せ下さい。（電話：０９２－８０７－８９００） 

ただし、お電話でのご予約やお申込はできませんのでご了承ください。 

＜申請受付時間＞ 

⚫ Web 申請： 利用日前日の午前９時から午後６時まで（※利用当日の申請は窓口受付のみ） 

⚫ 窓口申請： 当日利用前まで（要事前申込） 

＜利用時間と使用料＞ 

※別紙「使用料金表」をご覧下さい。 

＜定員＞  

定員を超えてのご利用はできません。（定員は別紙「使用料金表」をご覧下さい。） 

＜減免制度＞ 

※定められた条件に該当する場合利用料の減免申請が可能です。詳しくは職員にお尋ね下さい。 

＜利用の取止め＞ 

事前にご利用をお取止め（キャンセル）になる場合は、お早めに「取止め届」のご提出をお願い

いたします。取止め届提出の時期に応じて利用料の金額が異なりますのでご注意下さい。 

※支払いは窓口での現金または指定のキャッシュレス決裁が可能です。 

ご利用日の１０日前までに「取止め届」を提出された場合・・・ 全額支払い（100％） 

〃   ５日前まで        〃      ・・・ ５割支払い（50%） 

※お取り止めの際には，利用許可書をご準備下さい。 

施設内容等 

① 備品（机・イス・ホワイトボード）のご利用について 

・第２、第３会議室の机・イス及び和室の机は、お客様で配置変更をお願いいたします。ま

た第１会議室の机・イスは倉庫から出してご利用ください。ご利用後は倉庫にお戻し下さい。

利用を終了する際は備品を元の場所へお戻し下さい。 



 

・ホワイトボードを用意しています。マーカーは案内窓口にお申し出下さい。 

② 付属機器について 

各施設に付属機器を設けております。ご利用を希望される方は、事前にお申し出ください。

機器によっては台数に限りがありますので、ご希望に添えない場合もあります。また、設備

ご利用後は元の位置に戻して下さい。 

・ 第１会議室・・・ 鏡（移動式） 

・ 第２会議室・・・ ＡＶ機器・プロジェクター 

・ 第３会議室・・・ ピアノ・ＡＶ機器 

・ 和 室・・・ 茶道具・鏡（移動式） 

③ 音量が大きくなる場合のご利用について 

第２会議室では、楽器演奏・ＡＶ機器等をご利用の際、音量が大きい場合は「全室利用」で

お願いする場合やご利用が出来ないことがありますので、利用申込時にご相談下さい。 

第２会議室は、Ａ室とＢ室がパーティションで仕切られている為、声量・音量や拍手などの

音漏れ等、隣室へのご配慮いただき、快適なご利用にご協力ください。 

④ 施設内でのご飲食等について 

飲食が主目的（パーティや懇親会・会食等）となるご利用はできません。 

また飲み物につきましては急須・湯呑み・ポットを用意していますが、お茶の葉等はお客様

でご準備いただき、利用後は洗浄の上、元の位置に戻して下さい。 

ご利用に伴い生じたゴミはお持ち帰り下さい。 

ご利用の際の注意事項 

＜利用当日＞ 

窓口申請の場合：案内窓口に施設利用許可書の「許可番号」をご提示いただき、当日利用分をお

支払いください。利用時間になり次第入室が可能です。また退室時は、忘れ物・破損等がないか

を確認し全員が退出後、案内窓口に「利用報告書」のご提出をお願いいたします。 

コミネット登録の場合：団体名と利用者 IDをお教えいただき、利用時間になり次第入室が可能で

す。また退室時は、忘れ物・破損等がないかを確認し全員が退出後、案内窓口に「利用報告書」

のご提出をお願いいたします。  

● 物品の販売・展示や教室等の営利目的・サービスの提供・それらの勧誘等営業行為は固くお

断りいたします。 

● 小中学生だけでのお申込み、ご利用はできません。保護者又は監督者（１８歳以上・高校生

は不可）のお申込みで、保護者・監督者の下でご利用ください。 

● 当センターの施設・設備・備品等を破損・滅失、又は汚損した場合は現状に復し、又は損害

を賠償していただくことがございます。 

● 原則、利用許可団体のメンバー以外の方はご利用できません。 

その他、ご利用の際は、福岡市地域交流センター条例・同規則・本利用案内を遵守お願いいたし

ます。ご不明な点などは職員までお尋ね下さい。 

西部地域交流センター さいとぴあ 

〒819-0367 福岡市西区西都２丁目１－１ 

TEL：０９２－８０７－８９００ 


